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    BIENVENUE

LE MÉTIER D’OFFICIANT.E

Bienvenue
La boîte à outils

La cérémonie laïque : définition et métier
Retroplanning de l'officiant 
Prestations et rémunération

SEMAINE 1 

SEMAINE 2 

  LE PREMIER RENDEZ-VOUS DE TRAVAIL

Premier contact client
Les différents rendez-vous client
Les outils du premier rendez-vous sans engagement
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La construction d'une cérémonie laïque
La rédaction d'une cérémonie laïque
La prise de parole en public 
Scénographies et placement 

CÉRÉMONIE : DE LA CONCEPTION À L’ANIMATION

SEMAINE 4

Les rituels 
Les musiques et les textes 
Les déroulés 

  CÉRÉMONIE SUITE : DE LA CONCEPTION À L’ANIMATION

SEMAINE 3
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Dernière semaine avant jour J & jour J 
Mariages atypiques 
Après événements 
Retroplanning jour J 
Fiche technique jour J 
Mail auto après jour J

DERNIÈRE SEMAINE AVANT LE JOUR J ET JOUR J

SEMAINE 5

LES MARIAGES ATYPIQUES

Le mariage dans un lieu privé
Le mariage en station de ski
Le mariage éco-responsable
Le mariage de luxe
Le mariage à l'étranger
Autres mariages
Etiquette et protocole
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SEMAINE 6

Préparation dossier examen 

FIN DE FORMATION 

SEMAINE 7

APRÈS ÉVÈNEMENTS

Rétroplanning après le
mariage
Mail auto après jour J 

CÉRÉMONIES RELIGIEUSES

Cérémonie catholique
Cérémonie protestante
Cérémonie orthodoxe
Cérémonie juive
Cérémonie musulmane
Cérémonie bouddhiste
Cérémonie oecuménique
Fiche religions
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BONUS

ENTREPRISE

Réfléchir à son projet
Etude de marché
Définir son positionnement et ses objectifs
Créer son offre
Investissements et coûts
Fixer ses tarifs
Prévisionnel et plan d'action
Créer un business plan
Les assurances professionnelles
Gestion de sa boîte mail
Être entrepreneur
Le rétroplanning de la création d'Entreprise

Rendre dossier examen 

FIN DE FORMATION 

SEMAINE 8
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COMMUNICATION

Communication visuelle
Communication digitale
L'identité visuelle
Charte graphique
Planning de communication et d'action
Site internet, blog et référencement
Réseaux sociaux, storytelling, jeu concours
Idées pour se faire connaître
Instagram + feed
Presse, annuaires de prestataires, salons, festivals, marketing
Rencontrer des partenaires
Les salons du mariage

COMPTABILITÉ & JURIDIQUE 

Choisir un statut
Comprendre les statuts juridiques
Maitriser les notions juridiques principales
Les outils de gestion de son entreprise
Le rétroplanning de la comptabilité
Mise en demeure de paiement
La rentabilité
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MANAGEMENT 

La communication verbale et non verbale
Le processus de changement – Le management autrement
Définir son objectif
Tests

MOT EN ANGLAIS

SHOOTING D'INSPIRATION

Organiser un shooting d'inspiration
Outil pour créer son book shooting d'inspiration
Rechercher les prestataires de son shooting
Outils contact prestataires - shooting
Outils pour préparer l jour J - Shooting
Après shooting

VENTE & RELATION CLIENT 

Du prospect au client - acquisition et conversion
Vendre ses prestations - les méthodes
Satisfaction client, gestion de conflits & fidélisation 
Du prestataire au partenaire





ICI 

https://docs.google.com/document/d/1fCN3HMBGcQzOaj4HwnTxkGg3k8yRf39aiwoDqKGB_kM/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1fCN3HMBGcQzOaj4HwnTxkGg3k8yRf39aiwoDqKGB_kM/edit?usp=sharing















